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1. Uvod

Kroz svoj rad, Tvrdava kulture Sibenik poti¢e svjesnost o ocuvanju i valorizaciji spomenickog i
kulturnog nasljeda, autohtonih lokacija i tradicije. Ucinkovitim upravljanjem kulturnim
bogatstvima dodatno pridonosi gospodarstvu, a uz povecanje broja zaposlenih u kulturnom
turizmu podize i kvalitetu Zivota lokalne zajednice. Krajnji cilj je promocija kulturnih resursa
grada Sibenika i kulturna nadogradnja u skladu sa odrzivim rastom i razvojem same
destinacije.

Radi ostvarivanja registrirane djelatnosti ustrojeni su posebni Odjeli unutar ustanove koji
nemaju svojstvo pravne osobe niti imaju ovlastenja u pravhom prometu.

Ustanova izvrSava poslove i ostvaruje svoje zadace putem sljedecih Odjela:

1. Odjel za administrativne i financijske poslove
2. Odjel za kulturno-povijesnu bastinu
3. Odjel za programe i produkciju
4. Odjel za marketing, promociju i prodaju
5. Odjel za tehnicke poslove
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1. Najvazniji poslovni pokazatelji u razdoblju od 1. sijecnja 2017. do 31. prosinca 2017.

Tablica 1. Broj posjetitelja po mjesecima u 2017.

Mjesec TSM TB UKUPNO
Sijecanj 354 2.448 2.802
Veljaca 344 946 1.290
Ozujak 853 1.191 2.044
Travanj 4.514 3.244 7.758
Svibanj 8.488 4.502 12.990
Lipanj 14.534 4.727 19.261
Srpanj 29.812 6.997 36.809
Kolovoz 36.912 8.203 45.115
Rujan 22.182 5.128 27.310
Listopad 6.116 2.316 8.432
Studeni 1.189 796 1.985
Prosinac 567 1.343 1.910
UKUPNO 125.865 41.841 167.706
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Graf 1. Broj posjetitelja po mjesecima u 2017.
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Tablica 2. Broj ulaznica po cjenovnim kategorijama od sijecnja do prosinca 2017.

a) Podatci za Tvrdavu sv. Mihovila

. . Specijalna
Cjenovna Individualna  Obiteljska* Djeca (5-1.8) : o dcr:gacjianja
kategorija (50,00 kn) (110,00 kn) S ebii] Grupne bez naplate
(30,00 kn)
ulaza
Sije¢anj 171 11 37 45 5
Veljaca 163 10 51 0 10
Ozujak 350 12 121 162 44
Travanj 2.156 284 404 307 150
Svibanj 5.204 166 750 949 186
Lipanj 8.164 937 872 736 66
Srpanj 10.094 4.001 2.192 98 66
Kolovoz 14.038 4511 2.866 240 43
Rujan 15.627 680 1.821 537 642
|

Javna ustanova u kulturi Tvrdava kulture Sibenik / Vodi¢ka 4, 22 000 Sibenik / OIB:
HR2324020061844400003 SWIFT: ESBCHR22 / Odgovorna osoba: Gorana Barisi¢ Baceli¢, ravnateljica

09301205081 / IBAN



TURBAVH

RULTURE
SIBEHIN
Listopad 2.999 211 428 1.121 486
Studeni 435 25 104 363 75
Prosinac 129 9 74 23 177
UKUPNO 59.530 10.857 9.720 4.581 1.950
b) Podatci za Tvrdavu Barone
Djeca (5-18) i Specijana
Cjenovna Individualna  Obiteljska* studenti Grupne** dogadanja
kategorija (50,00 kn) (110,00 kn) bez naplate
(30,00 kn)
ulaza
Sijecanj 0 1 7 0 1975
Veljaca 15 3 21 0 50
Ozujak 62 3 37 81 83
Travanj 255 33 87 91 789
Svibanj 257 16 92 644 856
Lipanj 224 28 94 293 288
Srpanj 410 118 149 56 122
Kolovoz 621 140 236 322 153
Rujan 497 39 172 529 602
Listopad 188 12 65 309 125
Studeni 24 2 13 89 11
Prosinac 19 2 7 37 1.039
UKUPNO 2.572 397 980 2.451 6.093

* Roditelji/skrbnici i neogranicen broj malodobne djece do 18 godina

** Minimalno 10 pax
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Graf 2. Objedinjeni udio ulaznica po cjenovnim kategorijama za godinu 2017.
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Tablica 3. Broj novouclanjenih clanova Kluba prijatelja sibenskih tvrdava u razdoblju
sijecanj — prosinac 2017.

Clanovi Kluba prijatelja sibenskih Tvrdava

ivi Ukupno ¢lanova
Mjesec In.d|V|du.aIne Obiteljske iskaznice Osoba P
iskaznice
Sijecanj 113 58 201 314
Veljaca 128 50 108 236
Ozujak 106 43 81 114
Travanj 183 56 142 325
Svibanj 160 33 120 280
Lipanj 223 42 144 367
Srpanj 218 51 199 417
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Kolovoz 580 150 477 1.057
Rujan 152 32 116 268
Listopad 77 23 93 170
Studeni 48 15 60 108
Prosinac 35 14 46 81
UKUPNO 2.023 567 1.787 3.810

Graf 3. Udio postojecih i novouclanjenih ¢lanova Kluba prijatelja Sibenskih tvrdava u

2017. godini
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Tablica 4. Vecernja dogadanja na tvrdavama u razdoblju sijecanj — prosinac 2017.

Mijesec Dogadanje Kategorija dogadanja Organizator
Svibanj 05.05. Strana B More Love Ensemble Koncert Ivrdava kulture
Sibenik
27.05.S.A.R.S. Koncert Tvrdava kulture
Sibenik i Croatian
Travel Festival
Lipanj 03.06. Strana B Problemi Koncert Tvrdava kulture
Sibenik
11.06. Stereo MC's Koncert Ivrdaya kulture
Sibenik
16.06. Cubismo & jazz orkestar HRT-a Koncert T?’rd"","a kulture
Sibenik
17.06. Strana B Flyer & Firework Party Koncert Tvrdava kulture
Sibenik
21.06. Srijedom po svijetu Filmski program Tvrdava kulture
Sibenik
29.06. Sibenska narodna glazba i gosti Koncert Tvrdava kulture
Sibenik
30.06. MDF Eventi verticali Uli¢ni program u sklopu Medunarodni djedji
festivala festival Sibenik
Srpanj 01.07. MDF Eventi verticali Uli¢ni program u sklopu Medunavrodni djedji
festivala festival Sibenik
04.-08.07. Solo positivo Filmski festival SPFF
11.07. Srijedom po svijetu Filmski program Tvrdava kulture
Sibenik
12.07. Stefan Milenkovi¢ & Sudar Percussion Koncert Tvrdava kulture &
(Musica Appassionata) HNK Sibenik
17.07. Zvijezde pod zvijezdama (Musica Koncert Tvrdava kulture
Appassionata) &HNK Sibenik
Koncert Tvrdava kulture
18.07. Gregory Porter $ibenik&Collage
Project
19.07. Srijedom po svijetu Filmski program Tvrdava kulture
Sibenik
o - . . Balet Sibenski plesni
24.97. Igor Kirov '"Na putu", Sibenski plesni festival&Tvrdava
festival
kulture
. <. . e Tango Sibenski plesni
25.07. Libercuatro, Sibenski plesni festival festival&Tvrdava
kulture
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26.07.

Srijedom po svijetu

Filmski program

Tvrdava kulture
Sibenik

. Koncert Changer
27.07. Laibach Meetup&Tvrdava
kulture
. . . Koncert Changer
28.07. Josipa Lisac & Chui Meetup&Tvrdava
kulture
Kolovoz 01.08. Strana B Ivo Perkusi¢ Koncert Tvrdava kulture
Sibenik
02.08. Srijedom po svijetu Filmski program Tvrdava kulture
Sibenik
Koncert Tvrdava kulture
05.08. Gus Gus Sibenik&Collage
Project
07.08. Strana B Black Coffee Koncert Tvrdava kulture
Sibenik
09.08. Srijedom po svijetu Filmski program Tvrdava kulture
Sibenik
. , Koncert Tvrdava kulture
11.08. BoZo Vreco Eibenik i De Promo
13.08. Detour & Pavel, Dan kluba prijatelja Koncert Tvrdava kulture
Sibenik
14.08. Yammatovo Koncert Tvrdava kulture
Sibenik
16.08. Tommi Mischell & Allan Slutsky Koncert Festival dalmatinske
Sansone
23.08. Srijedom po svijetu Filmski program Tvrdava kulture
Sibenik
25.08. Tony Cetinski Koncert Jvrdava kulture
Sibenik
Rujan 23.09. Strana B Dream of Life Koncert Ivrdava kulture
Sibenik
29.09. Gubec-beg Sibensko kolo i Orkestar Rock opera Tvrdava kulture
oruzanih snaga Republike Hrvatske Sibenik
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Tablica 5. Popis posebnih dogadanja u razdoblju sijecanj — prosinac 2017.

Popis posebnih dogadanja po mjesecima
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/

Mjesec Dogadanje Mjesto dogadanja
06.05. Dani otvorenih vrata EU projekata TB
08.05. JRE working sessions TSM
08.05. JRE vecera B
09.05. JRE brunch TSM
10.05. 70. godiénjica Medicinske $kole Sibenik TSM
Svibanj 11.05. Potpisivanje sporazuma "Kraljevski gradovi" TB
12.05. 50. obljetnica Centra Subi¢evac TB
21.05. Kongres nefrologa TSM
26.05. Ekonomska $kola Sibenik TB
26.05. Vjencanje Van der Meer TB
29.-30.05. Snimanje emisije "Kulturna bastina" TSM & TB
09.06. SPFF Warm-up party TB
22.06. Erasmus + Challenge as a modern pedagogical tool projekt TSM
22.-23.06. Konferencija Upravljanje dozivljajima u kulturnom turizmu TSM
Lipanj ?7.06...Sastanak Hrvatske zajednice Zupanija i Sibensko-kninske TSM
Zupanije
28.06. Skup nastavnika likovne kulture TB
29.06. Svecani domjenak farmaceuta TB
01.07. Soba DAS projekcije filma TB
Srpanj 19.07. Svecani domjenak kuhara B
22.07. JK Val & Civitanova regata TB
15.08. Snimanje Darija Sarica TSM
16.08. Mega snimanje za kineski casopis TSM
Kolovoz 18.08. Vjencanje Laca TB
26.08. Vjencanje Makarin TB
27.08. Domjenak jedrilicara TB
31.08. Snimanje video materijala "Putevima EU fondova" TB
02.09. Vjencanje Lasan TB
04.09. Svecana vecera jahtasa TB
05.09. Kickoff meeting Fortress Reinvented TSM & TB
. 07.09. BMW Summer House TB
Rujan T :
18.09. Tracy Gray predavanje zene poduzetnice TB
22.09. Molitva za mlade TSM
25.09. BUY Croatia poslovna radionica TB
29.09. Dani otvorenih vrata TSM
|
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04.10. BitCoin predavanje TB
07.10. Dani regionalnog razvoja i EU fondova TSM
. 20.10. Pressica studentski dom Palacin B
Listopad : )
22.10. Latte art natjecanje TB
24.10. Radionica za poljske partnere Grad Sibenik TB
27.10. MRRFEU sastanak Mreze za informiranje B
. 03.12. Biciklisticki maraton XCM TB
Prosinac 03.12. Paljenje prve adventske svijece TB

Tablica 6. broj organiziranih grupa po mjesecima u razdoblju sije¢anj - prosinac 2017.

Mjesec Broj organiziranih grupa
Posjet TSM Posjet TB
Sijecanj 1 1
Veljaca 0 0
Ozujak 8 4
Travanj 14 10
Svibanj 36 21
Lipanj 24 12
Srpanj 6 5
Kolovoz 8 8
Rujan 33 17
Listopad 19 12
Studeni 8 4
Prosinac 4 3
UKUPNO 162 96
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Tablica 7. Broj struc¢nih vodstava u razdoblju sijecanj - prosinac 2017.

Broj stru¢nih vodstava po mjesecima

Mjesec Broj vodstava Tll.o vodstva Posjet TSM Posjet TB
(tip grupe)
Sijecanj 1 Skole/odrasli 1 1
Veljaéa 0 / / /
Ozujak 2 Skole/odrasli 1 2
Travanj 5 Skole/odrasli 4 5
Svibanj 19 Skole/odrasli 18 13
Lipanj 9 Skole/odrasli 9 4
Srpanj 0 / / /
Kolovoz 3 Skole/odrasli 2 3
Rujan 15 Skole/odrasli 14 12
Listopad 12 Skole/odrasli 11 8
Studeni 1 Skole/odrasli 1
Prosinac 4 Skole/odrasli 3 4
UKUPNO 71 64 52
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Tablica 1: Poslovni pokazatelji za 2016. godinu- podaci ukljucuju objedinjene
pokazatelje ostvarene pod upravljanjem revitaliziranih tvrdava od strane Muzeja grada
Sibenika i Tvrdave kulture Sibenik

2017.
Ukupni prihodi 6.610.642, 47 kn
Prihod od dnevnih ulaznica 5.042.568,50 kn
Prihod od vecernjih dogadanja 828.602,18 kn
Prihod od pruzenih usluga 494.779,37 kn
Prihod "Barone shop" 180.208, 40 kn
Prihodi od sponzora 234.634,50 kn
Ostali prihodi 10.057,92 kn
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1. Odjel za kulturno-povijesnu bastinu

Odjel za kulturno-povijesnu bastinu je zaduzen za prikupljanje i istrazivanje povijesne,
spomenicke i arhivske grade, dokumentacije i literature vezane uz kulturno-povijesni i
drustveni razvoj grada Sibenika i okolice, s posebnim naglaskom na $ibenski fortifikacijski
sustav. Djelatnici Odjela predlazu i sudjeluju u kreiranju i prezentaciji izlozbenih postava,
bastinske ili umjetnicke grade i ostalih tipova sadrzaja vezanih uz kulturne, humanisticke,

turisticke ili informativne djelatnosti. Odjel priprema i provodi projekte i prijave, bilo
nacionalne ili europske, vezane uz kulturno-povijesnu bastinu u kojima je Javna ustanova
vodedi ili prate¢i partner, u suradnji s drugim Odjelima. Odjel kontinuirano suraduje s

nadleznim konzervatorskim odjelima, znanstvenim i stru¢nim institucijama i partnerima, u
cilju zastite kulturnih spomenika kojima Javna ustanova upravlja, stjecanja novih znanja
potrebnih za upravljanje lokacijama, te prezentaciju dosadasnjeg rada i buducih projekata
Javne ustanove i njenih djelatnika na nacionalnim i medunarodnim znanstvenim i stru¢nim
skupovima. Odjel suraduje s drugim Odjelima u vezi svih postprojektnih intervencija na
objektima. Djelatnici Odjela su zaduzeni za edukaciju zaposlenika o kulturno-povijesnim
spomenicima, te sudjeluju u osmisljavanju i provedbi razliCitih edukacijskih akcija i programa
za gradane.

Europski projekti:
Revitalizacija podrucja tvrdave sv. Ivana

e priprema i/ili provedba aktivnosti u sklopu projekta

o Arheoloska istrazivanja podru¢ja tvrdave sv. Ivana (+ Grad Sibenik, Muzej
grada Sibenika, Konzervatorski odjel u Sibeniku);

o Nabava usluge Izrada dokumentarnog filma ,Arheologija sv. lvana” i time laps
filma

o Nabava opreme za povijesni plato (+ Odjel za tehnicke poslove)
o Nabava opreme — Turski Sator — Yurt (+ Odjel za tehnicke poslove)

o Nabava usluga dizajna i tiska (+ Odjel za marketing, promociju i prodaju)
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o Nabava opreme za provodenje programa prezentacije bastine i arheoloskog
praktikuma (+ Muzej grada Sibenika)

Fortress Relnvented (osmisljen i prijavljen od strane djelatnika TKSi za lokaciju Tvrdave sv.
Mihovila, a provodi ga Muzej grada Sibenika; odobren za financiranje u veljaci 2017,)

e priprema dodatne dokumentacije za potpisivanje ugovora o financiranju

e optimizacija proracuna projekta i reguliranje odnosa s vodeéim partnerom
e stru¢ni nadzor nad projektom i suradnja u provedbi aktivnosti:

o organizacija Kick-off sastanka u Sibeniku

o organizacija Okruglog stola i javnog predstavljanja projekta

o izrada Plana nabave

o savjetovanje, komunikacija s projektnim partnerima u svezi provedbe aktivnosti
(korekcije dinamickog plana, izrada Planova nabave partnera)

e javna izlaganja djelatnika Odjela na temu osmisljavanja i buducnosti projekta

sudjelovanje u radu radionica za provedbu projekta u organizaciji provedbenog tijela
Ostali projektni prijedlozi i suradnje:

e Adrifort Herit; partneri Fondazione Forte Marghera, Sveuciliste Juraj Dobrila
iz Pule, JU Tvrdava kulture Sibenik, Regione Puglia, Commune di Ravenna,
Universita CA' Foscari di Venezia; fond CBC ITA-CRO

e Innocastle; partneri Abruzzo Region, University of Teramo, UNCEM Marche,
Molise Region, Splitsko-dalmatinska Zupanija, Zadarska zupanija, Chamber
of Commerce of Gorizia, Veneto Region, Cassiopea, Informest, Grad
Sibenik; fond CBC ITA-CRO

e Heritech, partneri Commune di Siena, PIN- Educational and Scientific
Services for the University of Florence, Grad Sibenik, Town Planning
Department Sevilla, Municipality of Berat, The Cyprus Institute Ltd,
Municipality of Kefallonia, Paola Local Council, Idria Cerkno Development
Agency; fond Interreg CBC MED
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uspostavljanje inicijalnih kontakata i razvijanje bududih projektnih ideja:

o projekt radnog naziva Creative Hub Sibenik, za natjecaj Kultura u centru
(Ministarstvo kulture RH)

o projekt s njemackim partnerima European Heritage Volunteers za natjecaj
Europe for Citizens

o projekt Small Town Stories, s partnerima iz Srbije, Grcke i Rumunjske, za
natjecaj Creative Europe — European Cooperation Projects

o projekt Towers of Culture, s partnerima iz Poljske, Slovacke i Slovenije, za
natjecaj Interreg CBC CE

Dizajnerski, tehnicki i drugi projekti:

dovrseno postavljanje kulturno-informativne signalizacije na Tvrdavi sv. Mihovila
projekt signalizacije je u ozujku 2017. osvojio priznanje Medunarodnog instituta za
informacijski dizajn u Becu.

postavljena kulturno-informativna signalizacija na Tvrdavi Barone koja se nastavlja na
nagradeno rjeSenje na Tvrdavi sv. Mihovila

redizajn sucelja i tekstova za touchscreen na Tvrdavi sv. Mihovila

sudjelovanje u konceptu dizajna i pisanju tekstova za druge razliCite materijale: promo
letke, web stranice i sl.

Znanstveni i strucni rad:

izrada razlicitih prijavnica, tekstova i drugih kulturno-povijesnih materijala za potrebe
Ustanove i/ili grada Sibenika (European Heritage Label; UNESCO konferencija Walled
Cities, open Societies; Heritage in Motion)

izrada Plana upravljanja i intervencija na Tvrdavi sv. Mihovila 2017-21 (+ Odjel za
tehnicke poslove); izrada prijavnica za financiranje od strane Ministarstva kulture na
temelju istoga; definiranje buducih podrucja i slojeva za arheoloska i druga
istrazivanja
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e pocetak sanacijskih radova i istrazivanja na prostoru sjeveroistoCne falsabrage na
Tvrdavi sv. Mihovila

e kontinuirana stru¢na i znanstvena istrazivanja te analize unutar razli¢itih tematskih
strucnih projekata Odjela

e izrada kustoskog rada i polaganje stru¢nog ispita za muzejsko zvanje kustosa;
svibanj-lipanj 2017. (1 djelatnik)

e publiciran izvorni znanstveni rad Tvrdava sv. Ivana u Sibeniku — nove spoznaje i
{straZivanja, u GodiSnjaku zastite spomenika kulture Hrvatske br. 40 (prosinac 2017.),
u suautorstvu s dr. lvom Glavasem iz Konzervatorskog odjela u Sibeniku

e publiciran ¢lanak Arkandel Mihovil i poceci Sibenika, u ¢asopisu Juraj br. 6 (prosinac
2017.)

e zavrSena tromjeseCna edukacija za izradu i provedbu projekata financiranih EU
sredstvima — EU Boot Camp; rujan-prosinac 2017. (1 djelatnik)

e pripremljen program stru¢nog osposobljavanja za Odjel

e rad na pripremi edukacija za djelatnike unutar Ustanove s ciliem poboljSanja
prezentacije tvrdava posjetiteljima

Prezentacije, konferencije i izlaganja:

e izlaganje na medunarodnoj konferenciji FORTMED — Modern age fortifications
on the Mediterranean coast (Alicante, 26.-28. listopada)

o sudjelovanje u ime Grada Sibenika na medunarodnoj radionici Walled Cities,
open Societies, organiziranog od strane UNESCO-a, (Siena, 26.-27. sijecnja)

e sudjelovanje u ime Grada Sibenika na medunarodnoj radionici Rizici
upravljanja dobrima Svjetske bastine, organiziranog od strane UNESCO-a,
(Jelsa, 25.-28. rujna)

e izlaganje na medunarodnoj konferenciji Digital Humanities: Empowering
Visibility of Croatian Cultural Heritage (Zadar, 6.-7. studenog); + Odjel za
programe i produkciju
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e prisustvovanje na 4. medunarodnom znanstvenom skupu srednjovjekovne
arheologije Fortifikacije, obrambeni sustavi i strukture u proslosti (Zagreb, 7.-9.
lipnja)
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2. Odjel za programe i produkciju

Odjel zaduzen za osmisljavanje, ugovaranje i realizaciju svih programa namijenjenih javnosti,
na objema revitaliziranim tvrdavama. Programski se segmenti pojednostavleno mogu
podijeliti na a) vecernja dogadanja na Tvrdavi sv. Mihovila b) program namijenjen ¢lanovima
Kluba prijatelja (uglavnom na Tvrdavi Barone) i radionicki program. Pri donosenju odluka o
programima koji se trebaju realizirati, Odjel se vodi programskim smjernicama zacrtanim u
temeljnim dokumentima Tvrdave sv. Mihovila i Tvrdave Barone, a finalnu odluku o

programima na pozornici Tvrdave sv. Mihovila donosi Stru¢no vije¢e Ustanove Ciji je jedan
¢lan iz Odjela za programe i produkciju. Odluku o manjim programima, odnosno programima
namijenjenim clanovima Kluba prijatelja Odjel donosi samostalno. Od ideje do realizacije
Odjel tijesno suraduje s Odjelom za tehnicke poslove i Odjelom za marketing, prodaju i
promidzbu, a nerijetko sudjeluje pri donosenju odluka i strategija indirektnije povezanih s
osnovnim zada¢ama Odjela.

Realizacija sezone 2017. - 34 vecernja dogadanja odrzana na Sibenskim tvrdavama:

e komunikacija s promotorima organizatorima, suorganizatorima

e dogovor oko cijene, termina, raspolozivosti izvodaca

e ugovaranje programa, izrada ugovora o suradnji i prodaji ulaznica,

e organizacija smjestaja, hrane, prijevoza, produkcijskog osoblja,

e prijave MUP-u, izrade radnih dozvola, prijave ZAMP-u i generalna koordinacija
na lokaciji

Tvrdava sv. Mihovila

27.5.S.ARS. w/J.R. August |11. 6. Stereo MC's w/Nipplepeople | 16. 6. Cubismo &
Big Band HRT-a | 29. 6. Sibenska narodna glazba — Sibenik je to | 4. 7. - 08.07. Solo
Positivo Film Festival | 12. 7. Stefan Milenkovi¢ & Rohan de Silva (suradnja s Musicom
appasionatom) w/ Sudar Percussion Oxygene | 18. 7. Gregory Porter w/ DJ Phillipe
Cohen Solal | 24. 7. Sibenski plesni festival — HNK Split - balet ,On the Road” | 27.7.
Changer festival - Laibach | 28. 7. Changer festival - Josipa Lisac | (2. 8. Sibenski plesni
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festival — ponovno prikazivanje zbog losih vremenskih uvjeta koji su prekinuli
premijeru) | 5. 8. Gus Gus w/Kevin Yost | 11. 8. Bozo Vreco | 13. 8. Detour & Pavel —
Dan Kluba prijatelja Sibenskih Tvrdava | 14. 8. Ljetno Yammatovo — Nipplepeople, Jinx
& Opolopo | 25. 8. Tony Cetinski | 29. 9. SPD Kolo i Simfonijski puhacki orkestar OSRH
— koncertna izvedba rock opera ,Gubec-beg”

Tvrdava Barone

5. 5. More Love Ensembly — Strana B | 3. 6. Problemi — Strana B | 17. 6. Flyer — Strana B
| 21. 6. Moja majka i njezine macke (Cile) - Srijedom po svijetu | 3. 7. Puhacki kvintet
Busina Brass | 11. 7. Van sebe (Norveska) — Srijedom po svijetu | 17. 7. Musica
Appasionata - Zvijezde pod zvijezdama | 19. 7. Teddy Bear (Danska) — Srijedom po
svijetu | 25. 7. Sibenski plesni festival - Libercuatro — Glimmer, Room no.7, Tango kroz
vreme- Strana B | 26. 7. O konjima i ljudima (Island) — Srijedom po svijetu | 1. 8. Ivo
Perkusi¢ — Fado — Strana B | 2. 8. Smrt u Sarajevu (BiH) — Srijedom po svijetu | 7. 8.
Black Coffee — Strana B | 9. 8. Igla ispod praga (Crna Gora) — Srijedom po svijetu | 15.
8. Safari (Austrija) — Srijedom po svijetu | 23. 8. Tko bi rekao: Fantazije umrezenog
svijeta (SAD) — Srijedom po svijetu |16. 9. Dream of Life — Strana B

a) Planiranje i organizacija programa Marendin i Fina Vina (u suradnji s
Vinartom)

1) Planiranje sezone 2018.
a) lzrada plana i troskovnika predvidenih programa za sezonu 2018. na
temelju finalnih troskovnika protekle sezone;
b) Uspostavljeni kontakti s nekoliko desetaka agencija za booking izvodaca
i s promotorima iz Hrvatske i regije
c) Nacelno dogovoreni programi i suradnje za 2018.: Lado, Bryan Ferry,
Massimo.
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2) Organizacija Doceka 2018. godine

3) Sudjelovanje na seminarima, kongresima, studijskim putovanjima

- Stvaranje i upravljanje dozivijajima u kulturnom turizmu, Sibenik, lipan;
2017.

- Izrada plana upravljanja i njegove primjene, Dubrovnik, veljaca 2017.

- 2nd International Symposium Digital Humanities: Empowering Visibility of
Croatian Cultural Heritage, Zadar, studeni 2017.

- Place2Go Medunarodni sajam turizma, Zagreb, ozujak 2017.

- SpancirFest, primjer dobre prakse, studijsko putovanje, Varazdin, kolovoz
2017.

4) Aplikacije
- Sudjelovanje na izradi aplikacije European Heritage Label
- lzrada aplikacije za Grand Prix HUOJ-a; sudjelovanje na Smotri finalista
- izrada aplikacije za Potporu dogadanjima u 2017. godini Hrvatske turisticke
zajednice

5) Ugovaranje i koordinacija specijaliziranih dogadanja
- BMW Summer House; Spektar putovanja; JRE meeting; Dani regionalnog
razvoja i EU fondova, Stvaranje i upravljanje dozivljajima u kulturnom
turizmu.

6) Ostalo
- sudjelovanje u projektnoj razradi Creative Hub, sudjelovanje u projektnoj
provedbi Fortress Reinvented, sudjelovanje u radu Upravnog i Stru¢nog
vijeca; provedba natjecaja za strucno osposobljavanje za rad bez zasnivanja
radnog odnosa; ostale obveze i zadatci vezani uz redovno poslovanje
Ustanove, a koje se odnosilo na prvo tromjesecje 2017. godine
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3. Odjel za marketing, promociju i prodaju

Odjel za marketing, odnose s javnoscu i prodaju zaduzen je za planiranje i provedbu svih
marketinskih i promotivnih aktivnosti, razvijanje strategija marketinga, promocije i prodaje,
osmisljavanje i nabavu svih vrsta promotivnog materijala, kao i za edukaciju osoblja o
uspjesnom izvodenju promotivnih i prodajnih aktivnosti.

Odjel kontinuirano prikuplja podatke i istrazuje trziSte radi prikupljanja informacija o kretanju
interesa svih ciljnih javnosti te radi na predvidanju potraznje programa, proizvoda i usluga.
Predlaganje i provedba programa i aktivnosti u svrhu akcija unapredenja prodaje i povecanja
broja posjetitelja programa. Kontinuirano odrzavanje kontakata i pozitivnih odnosa medijima
i ostalim ciljnim javnostima, odrzavanje veza s distributerima i dobavljac¢ima, praéenje i analiza
podataka o prodaji. Dogovaranje sponzorstava i donacija, te njihova realizacija. Suradnja s
ostalim odjelima Javne ustanove u pripremi, provedbi i postprojektnim aktivnostima
nacionalnih i europskih projekata. Sve navedene aktivnosti koje provodi Odjel imaju za cilj
jacanje institucionalnog imidza i unaprjedenje pozicije brenda Ustanove.

Popis radnih aktivnosti Odjela za marketing promociju i prodaju u razdoblju 1. sijecnja
- 31. prosinac 2017. godine

Marketing plan, sukladno proracunu odobrenom od strane grada Sibenika, obuhvatio je
oglasavanje i promociju unutar Hrvatske: TV, print, radio, on-line, outdoor (plakati) te graficko
oblikovanje i tisak promotivnih materijala, odnose s medijima te odnose s ostalim ciljnim
javnostima.

Medijska prisutnost

e Medijski partneri: Tportal, Slobodna Dalmacija, Radio Dalmacija, yammat.fm,
muzika.hr

o koordinacija sadrzaja, oglasa, nagradnih igara, te odredivanje trajanja
pojedinih kampanja

e Medijski prijatelji: sibenik.in, sibenskiportal.hr, Radio Sibenik, Radio Ritam, Radio 057
Zadar
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e Ukupno preko 700 medijskih objava u 2017. godini (tisak, radio, televizija).
o Medijska pra¢enost mjeri se u milijunima kuna.

e Godisnja marketinska kampanja ukljucuje: seriju oglasa u tisku, na radio stanicama,
web portalima te niz BTL materijala s naglaskom na on-line kampanju.

Rezultati sezone 2017- on-line

e Kanali: Google Search Network, Google Display Network, Facebook promoted
posts, Facebook Ads, Display banneri (portali)

e Impresije (ukupno): 28 milijuna

e Trajanje kampanji: 1. travanj do 30. kolovoz 2017.

e Reach: 1.7 milijuna Internet korisnika

e Primarna geografska zona: obala (Split — Sibenik — Zadar) — 300.000 ljudi

e Sekundarna geografska zona: Sira obala Dubrovnik — Rijeka —450.000 ljudi

e Nacionalna pokrivenost (za 4 glavna dogadanja): obala + Zagreb - 1.3 mil ljudi
e Broj posjeta na web stranice: 66.837

e Broj posjetitelja: 47.307

e Broj otvorenih stranica/vrijeme provedeno na webu: 124.675/ 1.140 h +

e Kampanje portali: www.tportal.hr, www.muzika.hr, www.slobodnadalmacija.hr,
www.sibenikin, www.sibenskiportal, www.sibenski.hr, www.zadarski.hr,
www.radio057.hr

Rezultati sezone 2017- radio

e Kampanje radio: Yammat.fm, Zupanijaski radio Sibenik, Radio drni$
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e ugovoreno je i odradeno gostovanje studija zagrebackog radija Yammat.fm u
prostorima City Pointa Sibenskih tvrdava

e Radio 057 Zadar, Zupanijski radio Sibenik i Drni$

Rezultati sezone - TV

e Najave vecernjih dogadanja i izvjeStaji sa koncerata bili su plasirani u
informativnim emisijama HTV i RTL

e Kampanje TV: HRT, najava sezone

Rezultati sezone 2017 - off-line

e Plakati u Sibeniku, Sibensko-kninskoj Zupaniji i Splitu (odabrana veclernja
dogadanja) na glavnim Setnicama: izlozeno prema 1500 — 5000 ljudi dnevno

e Go2Digital kampanja Sibenik (Obala dr. Frane Tudmana, 2 lokacije) 4.7. — 19.9.
2017., ukupan broj impresija 501 476

e Broj posjetitelja sv. Mihovil koncerti: 18 000
e Broj posjetitelja Tvrdava Barone (filmske projekcije, dogadanja, koncerti): 2000

e Broj posjetitelja tvrdava (dnevno, neovisno o koncertima): 160 000

Vlastiti kanali

e FB stranica Tvrdava sv. Mihovila: 12.600 fanova i FB stranica Tvrdava Barone: 6.600
fanova

o community managament, odredivanje budZeta za oglasavanje i njegovo
alociranje

e Instagram: fortress_of_culture: / LinkedIn: Fortress of culture / YT: Fortress of
Culture
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e Web stranice: svmihovil.sibenik.hr i barone.hr, Trip Advisor

e koordinacija rada Odjela ustanove na izradi objedinjene web stranice tvrdjava-
kulture.hr

e Klub prijatelja: preko 4000 ¢lanova, valjanih 2000+ e-mail adresa

o Redovita komunikacija s ¢lanovima Kluba prijatelja ukljucuje slanje mjesecnih
Newslettera putem Mailchimp alata.

Informiranje javnost:

Mediji su osim informacija o programu na ljetnoj pozornici bili informirani i o ukupnim
rezultatima sezone, osvojenim nagradama, informacijama o tekuem poslovanju te
aktivnostima za Klub prijatelja. Proaktivnom i otvorenom komunikacijom s medijima
nastavljena je misija da rad Odjela bude transparentan svim javnostima.

tijekom 2017. godine Odjel je izradio 40 objava za medije koje su objavljene na web
stranicama Tvrdave sv. Mihovila i/ili Tvrdave Barone, poslane lokalnim i nacionalnim
medijima.

putem drustvenih mreza i chata na web stranicama Tvrdave sv. Mihovila odgovoreno
je na preko 60 upita gradana

izradeno je 6 odgovora za predstavnike medija na direktne upite
organizirano je 7 konferencija za medije

organiziran i proveden posjet zagrebackih gastro novinara Sibenskim tvrdavama u
sklopu JRE dogadanja

ugoscene su inozemne novinske kuce/agencije: Unforgettable Croatia, Navigate
travel, Aquablue Charter, Onway location, Globesailor, Maxo Yachting, Navigare
Moments, YachtNet s.r.o, Colins Yacht s.r.o., Scansail Yachts International, Travel
Smiths, Oceans Evasion, BlueSun Yachts , AMV SUBOCEA, The Thelegraph, RAI
Televisione, NDR TV, Magazine Maxi, Bauermedia France, Sajtoigazolvaniy, Israel
Scandinavia bussines, TV Net5, National Geographic Spain, France 5 TV channel
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snimanje emisije Kulturna bastina u produkciji HTV-a u suradnji s Odjelom za kulturnu
bastinu

dogovorena i realizirana suradnja na projektu Mastercard Priceless — predstavljanje
posebne ponude dozivljaja na Sibenskim tvrdavama na svjetskoj Mastercard platformi

ugovorena je serija intervjua s izvodacima koji su plasirani u lokalnim i nacionalnim
medijima: Glorija i Sibenik IN — intervju Gregory Porter, Slobodna Dalmacija i Sibenikin
intervju Stereo MC, RTL intervju Gus Gus, Cubismo — Sibenski list i Slobodna Dalmacija

rad ustanove predstavljen je kroz opseznije ¢lanke u Slobodnoj Dalmaciji, Poslovnom
dnevniku i magazinu Lider.

koordinacija predstavnika medija na vecernjim dogadanjima na Tvrdavi sv. Mihovila i
Tvrdavi Barone (dozvole za snimanje i reprodukciju snimljenog materijala, koordinacija
susreta s izvodacima tijekom generalnih proba i vecernjih izvedbi: izjave, intervjui)

Sponzorstva

Odjel je proaktivno radio na dobivanju novih sponzora i partnera kako bi prikupio dodatna
financijska sredstva za rad ustanove. Odjel je zaduzen za:

osmisljavanje sponzorskih paketa, izradu Ugovora (u sudjelovanju s Odjelom za
administrativne i financijske poslove) te provedbu svih dogovorenih aktivnosti kao i
komunikaciju sa partnerima i sponzorima oko izvrSavanja ugovorenih obveza.

Sponzori Tvrdave kulture Sibenik u 2017. godini bili su:

e ADDIKO BANK generalni pokrovitelj Tvrdave kulture Sibenik

e HRVATSKA TURISTICKA ZAJEDNICA, sponzor sezone ,Korak do zvijezda”

e DALMARE CENTAR (ZAGREB MONTAZA GRUPA) sponzor vecernjih dogadanja
e D RESORT & D MARIN smjestajni partner

e JADRANSKO OSIGURANIJE sponzor vecernjih dogadanja
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Prodaja - vecernje i dnevne ulaznice, suveniri, ustupanje prostora Sibenskih tvrdava,
suradnja s Agencijama

Odjel je zaduzen za organizaciju i provedbu prodaje, njenu optimizaciju i unapredenje, $to
ukljucuje osmisljavanje dodatnih promocijskih alata i akcija kako bi se unaprijedila prodaja:

vecernjih dogadanja: online servise Eventim i Croatia Tickets kao i tri prodajna mjesta
Sibenskih tvrdava

prodaju dnevnih ulaznica: online servis Croatia Tickets i prodajna mjesta Sibenskih
tvrdava

prodaju clanskih iskaznica za Klub prijatelja: online servis Croatia Tickets i prodajna
mjesta Sibenskih tvrdava

prodaju suvenira, Sto ukljuCuje suradnju u osmisSljavanju prodajnog asortimana,
apliciranje motiva na suvenire, nabavu, odredivanje prodajnih cijena, kontakte s
dobavljacima, komisijske ugovore

ustupanje prostora Sibenskih tvrdava: izrada Pravilnika o ustupanju prostora Sibenskih
tvrdava, izrada ponuda, komunikacija s potencijalnim kupcima, kontaktiranje Agencija
i predstavljanje ponude, koordinacija na lokacijama u suradnji s Odjelom za programe
i produkciju i Odjelom za tehnicke poslove

rad s organiziranim grupama, stru¢no vodstvo i gostoprimstvo na tvrdavama

suradnja s Fortifikacijama d.o.o. na osmisljavanju ponude Bistroa i organizacije
ponude za organizirane grupe

Sudjelovanje na konferencijama i izlaganja:

Nagrade i natjecaji

Izrada Prijavnice za nagradu HUOJ Grand PRix 2017. za projekt "Vise od stvarnosti-
prva godina revitalizirane tvrdave Barone", suradnja s Odjelom za programe i
produkciju
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o Nagrada Grand PRix2017. za projekt "Vise od stvarnosti-prva godina
revitalizirane tvrdave Barone dodjeljana je u veljaci 2017. godine

e Sudjelovanje u izradi Prijavnice za natjecaj za dodjelu sredstava HTZ-a za 2017. Po
dobivanju sredstava odgovorni za provedbu - suradnja s Odjelom za programe i
produkciju

o Po dodjeli sredstava odgovornost Odjela bila je provedba obveza proizaslih iz
Ugovora, kao i lzrada izvjeStaja za dodjelu sredstava Hrvatske turisticke
zajednice — suradnja s Odjelom za administrativne i financijske poslove

Europski projekti:

e priprema i provedba aktivnosti u sklopu projekta Revitalizacija podrucja tvrdave sv.
Ivana:

o sudjelovanje u Revitalizacija podrucja tvrdave sv. Ivan/ PN verzija 28.03.2017./
R.br. nabave 18 / Nabava usluga dizajna

Promo materijali:

e osmisljen koncept, tekst i dizajn: dnevnog i vecernjih letka, plakata, print oglasa, on-
line oglasa, radio reklama, TV spota, organizacija tiska i distribucije

e osmisljena i realizirana go2digital kampanja

e izradeni promo video materijali (organizacija i koordinacija snimanja, ishodenje
dozvola za snimanje od strane izvodaca, scenarij i storyboard za postprodukciju)

o najavni video sezone ,Korak do zvijezda"
o Gregory Porter spot sa koncerta na Tvrdavi sv. Mihovila
o Gus Gus spot sa koncerta na Tvrdavi sv. Mihovila

o Official aftermovie sezone 2Korak do zvijezda”
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o snimljeni elementi za montazu videa Dozivi Sibenske Tvrdave ¢ija postprodukcija
Ce biti napravljena 2018.

Prezentacije, konferencije i izlaganja:

e izlaganje na ,Hrvatsko-britanskom forumu o ekonomiji dozivljaja“, veljaca 2017.
Zagreb, Hotel Esplanada

sudjelovanje u panel raspravi na Medunarodnom sajmu turizma, Place2go, ozujak
2017. Zagreb, Arena Centar
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4. Odjel za tehnicke poslove

Odjel za tehnicke poslove skrbi o urednom i pravilnom koriStenju imovine i sredstava za rad;
vodi evidencija o imovini Ustanove, vode se poslovi tekuéeg odrzavanja objekata i
nadzor nad funkcionalnim koristenjem objekata, instalacija i ostalih sredstava. Odjel
koordinira poslove u svezi s unutrasnjim osiguranjem objekata i upravlja objektima te
organizira tehnicku produkciju dogadanja na objektima. Odjel je zaduZen za tehnicko
odrzavanje prostorija, klimatizacija, urednost i higijensko  odrzavanje objekata
Ustanove, osigurava se funkcioniranje svih sadrzaja koje pruzaju pojedini objekti
Ustanove. Odjel obavlja poslove provodenja mijera zastite od pozara, sukladno Zakonu o
zastiti od pozara, koordinira poslove protupozarne zastite na objektima, obavlja poslove koji
proizlaze iz Zakona o zastiti na radu.

Realizacija kulturno-umjetnickih i ostalih programa:

e Priprema tehnicke produkcije

e Koordinacija razglasa, rasvjete i kompletne binske opreme

e Organizacija i koordinacija zastitarske, tehnicke i vatrogasne sluzbe

e Priprema lokacije za program, dovoz opreme i razmjestaj opreme

e Tehnicke probe svijetla i zvuka

e Tonske probe sa izvodacima

e Pripreme ulaza i koordinacija sluzbi za dolazak publike

e Demontaza opreme te CiS¢enje tvrdave i vracanje lokacije u prvobitno stanje

U 2017.g. to su bili koncerti i dogadanja na:

Tvrdava sv. Mihovila: 27. 5. S.AR.S. w/J.R. August |11. 6. Stereo MC's w/Nipplepeople |
16. 6. Cubismo & Big Band HRT-a | 29. 6. Sibenska narodna glazba — Sibenik je to | 4. 7. -
08.07. Solo Positivo Film Festival | 12. 7. Stefan Milenkovi¢ & Rohan de Silva (suradnja s
Musicom appasionatom) w/ Sudar Percussion Oxygene | 18. 7. Gregory Porter w/ DJ Phillipe
Cohen Solal | 24. 7. Sibenski plesni festival — HNK Split - balet ,On the Road” | 27. 7. Changer
festival - Laibach | 28. 7. Changer festival - Josipa Lisac | (2. 8. Sibenski plesni festival —
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ponovno prikazivanje zbog losih vremenskih uvjeta koji su prekinuli premijeru) | 5. 8. Gus Gus
w/Kevin Yost | 11. 8. Bozo Vreco | 13. 8. Detour & Pavel — Dan Kluba prijatelja Sibenskih

Tvrdava | 14. 8. Ljetno Yammatovo — Nipplepeople, Jinx & Opolopo | 25. 8. Tony Cetinski | 29.
9. SPD Kolo i Simfonijski puhacki orkestar OSRH — koncertna izvedba rock opera ,Gubec-beg"

Tvrdava Barone: 5. 5. More Love Ensembly — Strana B | 3. 6. Problemi — Strana B | 17. 6.
Flyer — Strana B | 21. 6. Moja majka i njezine macke (Cile) — Srijedom po svijetu | 3. 7. Puhacki
kvintet Busina Brass | 11. 7. Van sebe (Norveska) — Srijedom po svijetu | 17. 7. Musica
Appasionata - Zvijezde pod zvijezdama | 19. 7. Teddy Bear (Danska) — Srijedom po svijetu |
25. 7. Sibenski plesni festival - Libercuatro — Glimmer, Room no.7, Tango kroz vreme- Strana
B | 26. 7. O konjima i ljudima (Island) — Srijedom po svijetu | 1. 8. Ivo Perkusi¢ — Fado — Strana
B | 2. 8. Smrt u Sarajevu (BiH) — Srijedom po svijetu | 7. 8. Black Coffee — Strana B | 9. 8. Igla
ispod praga (Crna Gora) — Srijedom po svijetu | 15. 8. Safari (Austrija) — Srijedom po svijetu |
23. 8. Tko bi rekao: Fantazije umrezenog svijeta (SAD) — Srijedom po svijetu |16. 9. Dream of
Life — Strana B

Posebna dogadanja:

¢ Konferncija u organizaciju Ureda za Gospodarstvo na tvrdavi Barone

e JRE vecera na tvrdavi Barone

e JRE prezentacija na tvrdavi sv. Mihovil

e Press konferencija za projekt Fortress Reinvented na tvrdavi sv. Mihovil
e Potpisivanje sporazuma kraljevski gradovi na tvrdavi Barone

e Spektar agencija — vecera na tvrdavi sv. Mihovil

e 50. Obljetnica centra Subi¢evac na tvrdavi Barone

e Kongres nerfologa na tvrdavi sv. Mihovil

e Obred vjencanja a tvrdavi Barone

e Marendin na Tvrdavi Barone ( 4 termina)

e Ekonomska Skola sudjelovanje u sklopu EU projekta

¢ Konferencija upravljanje dozivljajima u kulturi ( dva dana) na tvrdavi Mihovil
e Skup nastavnika likovne kulture na tvrdavi Barone

e SOBA DAS - projkecija filma na Tvrdavi Barone

e JKVali Civitanova na tvrdavi Barone

e Snimanje Darija Sari¢a na tvrdavi Mihovil
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e BMW summer house

e Tracy Grey predavanje u organizaciji ureda za Gospodarstvo na tvrdavi Barone
e Dani otvorenih vrata

e Bitcoin predavnje na tvrdavi Barone

e Presica Palcin na tvrdavi Barone

e Regata Krstasa na tvrdavi Barone

e Biciklisti na tvrdavi Barone

e Docek Nove godine — Dubioza kolektiv

Rad na poslovima odrzavanja:

e Skladistenje opreme

e Popisivanje kvarova i ostecenja

e Revizija tehnickih poslova na programima

e Izrada plana otklanjanja nedostataka, kvarova, ostecenja

e lzrada plana nabave opreme

e Sastanci i konzultacije s gradevinarima i relevantnim strukama po pitanju sanacija

e Priprema obnove i odrzavanja drvenarije, prikupljanje ponuda

e lzrada budzeta za obnove i odrzavanja za narednu godinu

e Sitni popravci

e Odrzavanje i nabava informaticke opreme

e (Odrzavanje okolisa i nadzor nad odrzavanjem zelenih povrsina

e Koodinacija zaposlenika i izrada mjesecnih rasporeda za zaposlenike na prodajnim
mjestima tvrdava

U 2017. to ukljucuje osim tekucih poslova, vece zahvate kao Sto su :

e Sanacija jednog dijela drvenarije na Tvrdavi Barone
e Sanacija jednog dijela Setnice po perimtralnim zidovima

Javna ustanova u kulturi Tvrdava kulture Sibenik / Vodi¢ka 4, 22 000 Sibenik / OIB: 09301205081 / IBAN
HR2324020061844400003 SWIFT: ESBCHR22 / Odgovorna osoba: Gorana Barisi¢ Baceli¢, ravnateljica



TURBAVH
HULTURE
SIBEHIR

Rad na provedbi EU projekata:

e projekta revitalizacije sv. lvana Sto ukljuuje sastanke projektnog tima, pisanje
izvjeStaja te pripreme za nabavku razlic¢ite opreme.

pripremu i provedbu nabave za Mini Bus

Aktivno sudjelovanje u razgovoru sa projektantima na otkalanjanju nekih
nedostataka projekta

Pripreme i istrazivanje za nabavu opreme za povijesni poligon

Pripreme i istraZivanje za nabavu turskog Satora

e projekt Fortress Reinvented

o kreiranje scenarija za sadrzaj u cisternama
o istrazivanje trzista
o priprema za nabavku opreme i tehnicke karakteriste iste

Realizacija kulturno-umjetnickih i ostalih programa:

e Priprema tehnicke produkcije

e Koordinacija razglasa, rasvjete i kompletne binske opreme

e Organizacija i koordinacija zastitarske, tehnicke i vatrogasne sluzbe

e Priprema lokacije za program, dovoz opreme i razmjestaj opreme

e Tehnicke probe svijetla i zvuka

e Tonske probe sa izvodacima

e Pripreme ulaza i koordinacija sluzbi za dolazak publike

o Demontaza opreme te CiS¢enje tvrdave i vracanje lokacije u prvobitno stanje

Rad na poslovima odrzavanja:

e Skladistenje opreme

e Popisivanje kvarova i ostecenja

e Revizija tehnickih poslova na programima

e Izrada plana otklanjanja nedostataka, kvarova, ostecenja

e lzrada plana nabave opreme

e Sastanci i konzultacije s gradevinarima i relevantnim strukama po pitanju sanacija
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e Priprema obnove i odrzavanja drvenarije, prikupljanje ponuda

e Izrada budzeta za obnove i odrzavanja za narednu godinu

e Sitni popravci

e (Odrzavanje i nabava informaticke opreme

e Odrzavanje okolisa i nadzor nad odrzavanjem zelenih povrsina

e Koordinacija zaposlenika i izrada mjesecnih rasporeda za zaposlenike na prodajnim
mjestima tvrdava
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5. Odjel za administrativne i financijske poslove

U Odjelu za administrativne i financijske poslove obavljaju se poslovi u vezi s tehnickim
uskladivanjem rada unutarnjih ustrojstvenih jedinica u sastavu Ustanove, poduzimaju mjera
za osiguranje ucinkovitosti u radu, te pravni poslovi, upravni i strucni poslovi vezani za
planiranje, razvoj i upravljanje ljudskim potencijalima. Obavljaju se i poslovi izrade prijedloga
financijskog plana, pracenja ostvarivanja donesenog financijskog plana, izrada proracuna,
pribavljanje izvjes¢a i nadzor nad namjenskim troSenjem sredstava, sastavljanje financijskih
izvjeS¢a, vodenje knjigovodstvenih evidencija i analitike te obavljanje racunovodstvenih
poslova Ustanove. Odjel obavlja poslove javne nabave, informatizacije, te opce, pomocne i
tehnicke poslove vezani za poslove prijepisa i umnozavanja, pisarnice, otpreme i pismohrane,
ekonomata, odrzavanja prostora, opreme i Cistoce.

U navedenom razdoblju 01. kolovoza - 31. prosinca 2016. u Odjelu su radila 3 djelatnika na
radnim mjestima poslovnog tajnika, stru¢nog suradnika za racunovodstvene poslove te
referenta u racunovodstvu.

U Odjelu strucni suradnik za racunovodstvo obavlja poslove :

e kontrole knjizenja blagajne te knjiga ulaznih i izlaznih racuna

e sastavljanje temeljnica za sve ostale poslovne dogadaje

e obracuna placa i svih vrsta dohotka i naknada, obracuna bolovanja

e knjizenja izvoda banke (uplata i isplata)

e evidencija stanja skladiSta trgovacke robe - robno materijalno knjigovodstvo

e sastavljanja periodi¢nih obracuna i zavrsnog rac¢una

e vodenja knjige evidencije dugotrajne imovine, godisnjeg obracuna otpisa vrijednosti i
revalorizacije imovine

e pracenje izvrsenja plana

e arhiviranje obradene dokumentacije, otvaranja i zatvaranja poslovnih knjiga

e izrade rebalansa i prijedloga financijskog plana prema programima i izvorima
financiranja u suradnji s ravnateljem te pracenje njegova izvrsenja

e kontroliranje svih dokumenata koji sluze kao temelj placanja, sreduje i arhivira
knjigovodstvene dokumente

e organiziranja racunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova

e prati promjene propisa knjigovodstvenog i financijskog poslovanja

e vodenja poslovnih knjiga prema vaze¢im propisima
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U Odjelu strucni suradnik za racunovodstvo obavlja poslove :

e likvidiranja i knjizenja blagajne

e knjizenje ulaznih i izlaznih racuna

e u svezi placanja ulaznih racuna i naplate potrazivanja Ustanove (I0S, opomene)
e obracuna i knjizenja putnih naloga za tuzemstvo i inozemstvo

Obim i kompleksnost poslovanja Odjela za administrativne i racunovodstvene poslove se
oCituje u obimu i vrsti prihoda koje Ustanova ostvaruje svojim djelovanjem.

Prihodi po vrsti djelatnosti :
- prihodi od osnovne djelatnosti (dnevne ulaznice i koncerti)
- prihodi od trgovacke djelatnosti (suvenirnica Barone)
- prihodi od najma prostora

Organizacija naplate i evidentiranja prihoda je provedena na nacin da se prihodi
ostvaruju preko :
- Sest blagajnickih mjesta (3 ulaza na tvrdave, Info pult, City Point, suvenirnica Barone)
- dvije knjige izlaznih rac¢una :
— K65 — za evidentiranje dnevnog prometa suvenirnice
— K60 — za evidentiranje prihoda od najam prostora, te ulaznica za dnevni
posjet i koncerte koje prodajemo preko drugih kanala prodaje (turisticke agencije,
hoteli, Eventim, Croatia tickets )

Poslovni tajnik aktivno sudjeluje u izradi sve potrebne dokumentacije koja je nuzna za
funkcioniranje Ustanove zajedno sa svim kadrovskim pitanjima. Osim pripreme
dokumentacije za odrzavanje sjednica Upravnog vijec¢a i koordinacije s gradskim sluzbama,
aktivno sudjeluje u financijskim poslovima i poslovima administracije Ustanove i povezanog
poduzeca Fortifikacije Sibenik d.o.o.

U navedenom periodu od 448 urudzbiranih dokumenta izradena su 296 dokumenta i to:

ugovori 5 91
dodatak ugovora 28
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raskid ugovora 11
pravilnici 16
odluke 94
opomene 31
zapisnici 12
zamolba 3
potvrda 10
UKUPNO: 296

U koordinaciji s ostalim djelatnicima iz odjela ukupno su izradene 398 narudzbenice koje su
kategorizirane prema odjelima.

U navedenom periodu tajnistvo je bilo uklju¢eno i u pripremu i provedbi EU projekata na
kojima Ustanova sudjeluje ili kreira (izvjestaji za Tvrdavu sv. Mihovila, Tvrdavu Barone,
Revitalizacija tvrdave sv. Ivana, Fortress Relnvented).

Ostali poslovi koji se svakodnevno obavljaju:

. Samostalno vodenje operativne administrativne procedure Ustanove
. administriranje CRM baze
. primanje i pregled akata, razvrstavanje i rasporedivanje akata, upisivanje i

dostavljanje akata, administrativna-tehnicka obrada, otprema i razvodenje
akata te stavljanje akata u arhivu i njihovo Cuvanje, organiziranje i
provodenje potrebnih uredskih procedura

. provedba potrebnih aktivnosti vezanih uz nabavu i odrzavanje

. planiranje i upravljanje financijama (izrada godisnjih planova, pracenje
izvrSavanja budzeta, prenamjena sredstava);

. priprema dokumentacije za racunovodstvo (URA/IRA)

. vodenje raznih evidencija i izrada izvjestaja

. odgovornost za organizaciju i nadzor dokumentarnih procesa u
Ustanovi

. izvodenje strucnih i operativno — administrativnih pravnih poslova

. izvodenje strucnih i operativno — administrativnih kadrovskih poslova

. pruzanje potpore u vodenju ljudskih resursa i provodenju potrebnih

vezanih administrativnih koraka, koordinacija osoblja, vodenje
dokumentacije vezane uz osoblje, organiziranje stru¢nog usavrsavanja
osoblja

. sudjeluje u provedbi svih koraka prodajnih aktivnosti Ustanove.
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